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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO
DE DEMANDA (DFD)

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

1- IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Geréncia

Responsavel(eis) pela demanda:

Nome: Luiz Cezar Kawano

Cargo/Fun¢ao: Geréncia

2- INFORMAGOES GERAIS

2.1- Descrigao do objeto

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos assessoria contabil,
contemplando: Fechamentos contabeis mensais, com elaboracdo de balancetes e
demonstragdes financeiras, Declaragdes fiscais mensais e trimestrais, Atendimento as exigéncias
do Tribunal de Contas do Estado do PR, Processamento da folha de pagamento, incluindo
lancamentos e encargos sociais, dentre outros servicos.

2.2- Data prevista para conclusao do processo: Em até 7 dias dias

2.3- Grau de prioridade da compra ou da contratagao: < Baixa, Média ou Alta>

3- EQUIPAMENTOS E/OU SERVICOS A SEREM ADQUIRIDOS/CONTRATADOS

Lote 1| QTD Produto/Servigo Valor Total Valor Total
Mensal Mensal

Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos assessoria  contabil,
contemplando: Fechamentos contabeis mensais, com
elaboracdo de balancetes e demonstracdes
Item1| 1 financeiras, Declaracdes fiscais mensais e trimestrais, [R$ 4.500,00 R$ 13.500,00
Atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas do
Estado do PR, Processamento da folha de
pagamento, incluindo langamentos e encargos
sociais, dentre outros servicos.

Contrato: 90 dias

VALOR TOTAL R$ 13.500,00

Valor Estimado: R$ 4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais) mensais e R$ 13.500,00 (treze mil
€ quinhentos reais) por 90 dias.
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Local de Entrega: Presencial no SIMEPAR e Ambiente on-line
Prazo Maximo para entrega: Imediato apés a autorizagado do SIMEPAR
Acompanhamento da Contratagao: Luiz Cezar Kawano

4- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

4.1- Justificativa da necessidade da contratacao:

Considerando o processo de desligamento da contadora responsavel pela area contabil da
instituicdo, torna-se imprescindivel assegurar a continuidade dos servigos essenciais durante o
periodo de transigao.

A fim de evitar prejuizos administrativos, financeiros e legais, mostra-se necessaria a contratagao
de apoio consultivo temporario, pelo prazo de 90 (noventa) dias, periodo considerado suficiente
para garantir a regularidade das rotinas contabeis, fiscais e trabalhistas, até a conclusado do
processo de provimento do cargo efetivo.

Dessa forma, a presente contratacdo tem por objetivo assegurar a execuc¢do ininterrupta de
atividades essenciais, tais como: fechamentos contabeis mensais, elaboracdo de demonstracdes
financeiras, processamento da folha de pagamento, entrega de declaragdes fiscais e atendimento
as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Parana, preservando a conformidade, a
regularidade e a transparéncia da instituicao.

4.2- Motivo da escolha da Especificagdo Técnica e Quantidade:

O escopo da contratacao foi definido de forma a contemplar os servigos contabeis indispensaveis
a manutengao da regularidade da instituicdo, abrangendo atividades de fechamento contabil,
elaboracdo de demonstragdes financeiras, processamento da folha de pagamento, entrega de
declaragdes fiscais e atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

A quantidade de servicos e o prazo de 90 (noventa) dias foram estabelecidos considerando a
necessidade de continuidade das rotinas contabeis e trabalhistas durante o periodo de transicéo,
até o efetivo provimento do cargo de contadora responsavel. Esse periodo é suficiente para
garantir suporte técnico qualificado, evitando a descontinuidade dos servigcos e eventuais riscos
administrativos, financeiros ou legais.

4.3- Detalhes da Ultima compra/contratagio:

A ultima contratacdo dos servicos contabeis ocorreu por meio da admissao direta de profissional
contadora no quadro funcional da instituicdo, a qual era responsavel pela execucao integral das
rotinas contabeis, fiscais e trabalhistas, bem como pela elaboracdo e entrega das obrigacdes
acessorias perante os érgaos de controle.

Com o pedido de desligamento da referida profissional, tornou-se necessaria a contratacao
temporaria de servigos especializados de assessoria contabil, visando assegurar a continuidade e
regularidade dos processos até a nomeacgao de nova responsavel técnica.

4.4- Beneficios Diretos ou Indiretos que resultarao na contratagao/aquisicao:

Beneficios diretos:
e Garantia de continuidade dos servigcos contabeis, fiscais e trabalhistas durante o periodo

de transicao;
e Cumprimento tempestivo das obrigacdes acessorias perante a Receita Federal, Ministério
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4.5-

do Trabalho e Tribunal de Contas do Estado do Parana;

Reducdo de riscos administrativos, financeiros e legais decorrentes de atrasos ou
inconsisténcias nas informacdes contabeis;

Suporte técnico qualificado para fechamento contabil mensal, elaboracdo de
demonstragdes financeiras e processamento da folha de pagamento.

Beneficios indiretos:

Preservacao da transparéncia e da regularidade institucional frente aos érgaos de controle;
Manutencgao da confiabilidade das informagdes gerenciais e contabeis, essenciais para o
processo de tomada de decisao;

Continuidade no atendimento as demandas internas, evitando sobrecarga de outros
setores;

Apoio na integracao e repasse de conhecimento a futura profissional que assumira a area
contabil, facilitando a transicao.

Fiscalizagdao dos Servigos ou do Recebimento dos Bens:

O recebimento, validagdo e acompanhamento dos servicos sera realizado pela geréncia
administrativa do SIMEPAR.

4.6- Indicacao de Recursos
Os recursos necessarios para esta contratacao estao previstos no orcamento anual da Instituicao
de 2025.
Curitiba-PR, 26 de setembro de 2025.
L uiz Cezan Kawaneo

Luiz Cezar Kawano
Geréncia Administrativa




